bocna n Xepuerosuna
®enepauja Bocre u Xepuerosune
CKYIIIITUHA KAHTOHA
CAPAJEBO

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
SKUPSTINA KANTONA
SARAJEVO

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

CANTON SARAJEVO
ASSEMBLY

Na osnovu ¢lana 117., a u vezi sa &anom 119. Poslovnika Skupstine Kantona
Sarajevo ("SluZzbene novine Kantona Sarajevo", broj: 41/12- Drugi novi pregiséeni tekst,
156/13, 47/13, 47/15, 48/16, 9/20 i 14/20) Skupstina Kantona Sarajevo na 30. sjednici
odrZanoj dana 17.11.2020.godine, nakon razmatranja Programa rada i Finansijskog plana
Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez roditeljskog staranja za 2020. godinu,
donijela je

ODLUKU

Daje se saglasnost na Program rada i Finansijski plan Kantonalne javne ustanove
Dom za djecu bez roditeljskog staranja za 2020. godinu.

Il
Ova odluka ¢e se objaviti u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo"

-~

Broj:01-04-45972/20 ' "PREDSJEDAVAJUC|

17.11.2020. godine SKUPSTINE KANTONA SARAJEVO
SARAJEVO \
. Dr Mirza Celik
"\
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Materijal pripremio: Emir Nalbanti¢ &J
web: http://skupstina.ks.gov.ba enal e
e-mail: skupstina@skupstina ks.gov.ba I,{,;?‘f'/ e
Tel: + 387 (0) 33 562-044, sl Ve
Fax:+ 387 (0) 33 562-210 e
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO
Vlada

Bocha u Xepueropuna
®Penepauuja boche u Xeplerosuxe
KAHTOH CAPAJEBO

Baana

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

CANTON SARAJEVO

Government

Broj: 02-04-35583-5/20
Sarajevo, 17.09.2020. godine

Na osnovu ¢lana 26. i 28. stav (4) Zakona o Vladi Kantona Sarajevo (’Sluzbene novine
Kantona Sarajevo”, broj: 36/14 — Novi pre¢isceni tekst i 37/14 — Ispravka) i ¢lana 14. Pravila
Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez roditeljskog staranja broj: 53-U0O/18 od 30.08.2018.
godine i broj: 01-UO/19 od 28.06.2019. godine Vlada Kantona Sarajevo, na 33. sjednici odrzanoj
17.09.2020. godine, donijela je

ZAKLJUCAK

1. Prihvata se Program rada i Finansijski plan Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez
roditeljskog staranja za 2020. godinu.

2. Program rada i Finansijski plan iz taCke 1. ovog zakljucka dostavljaju se na razmatranje
Skupstini Kantona Sarajevo.

Dostaviti:

Predsjedavajuci Skupstine Kantona Sarajevo,
Zamjenicima predsjedavajuéeg Skupstine Kantona Sarajevo (3x)

Skupétina Kantona Sarajevo,

Premijer Kantona Sarajevo,

Ministarstvo za rad, socijalnu politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo,
Kantonalna javna ustanova Dom za djecu bez roditeljskog staranja

(putem Ministarstva za rad, socijalnu politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo),
Evidencija,

8. Arhiva

ONYhy et b B

o

web: http://vlada.ks.gov.ba f{ﬁé-“—’:’;f, S

e-mail: ssv(@ssv.ks.gov.ba ({%ﬁﬁ%
Tel: + 387 (0) 33 562-068, 562-070 | E‘;";’ 13
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KJU DOM ZA DJECU
BEZ RODITELJSKOG STARANJA SARAJEVO
Broj: 32-U0/20
Sarajevo, 26.05.2020. godine

Na osnovu ¢lana 27. stav (1) alineja 4 Zakona o ustanovama (.Sluzbeni list RBiH™. broj:
6/92. $/93 i 13/94). i ¢lana 20. Pravila Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez roditeljskog
staranja. broj 53-U0/18 i 01-UO/10. Upravni odbor KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja
na svojoj 3. elektronskoj sjednici odrzanoj 26.05.2020. godine. donosi

ODLUKU
o utvrdivanju Programa rada KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja za 2020. godinu

Clan 1.
Utvrduje se Program rada Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez roditeljskog
staranja za 2020. godinu. koji je sastavni dio ove odluke.

Clan 2.
Program rada Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez roditeljskog staranja za 2020.
godinu dostaviti ¢e se Ministarstvu za rad. socijalnu politiku. raseljena lica i izbjeglice Kantona

Sarajevo.

Clan 3.

Odluka stupa na snagu danom donosenja.

ObrazloZenje
Upravni odbor KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja je na svojoj 3. elektronskoj
sjednici odrzanoj dana 26.05.2020. godine, razmatrao prijedlog Programa rada KJU Dom za djecu
bez roditeljskog staranja za 2020. godinu. te je na osnovu ¢lana 27. Zakona o ustanovama i ¢lana
30. Pravila Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez roditeljskog staranja, donio Odluku kao
u dispozitivu.

Dostaviti:

_~“PREDSIEDNICA
1. Ministarstvo za rad. socijalnu politiku. /" UPRAVNOG ODBORA
raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo X3 S Vernesa Bc§h}4
2. Upravni odbor ' e = ok x
3, ala. |



KJU DOM ZA DJECU
BEZ RODITELJSKOG STARANJA SARAJEVO

PROGRAM RADA
KANTONALNE JAVNE USTANOVE
DOM ZA DJECU BEZ RODITELJSKOG STARANJA SARAJEVO
ZA 2020. GODINU

Sarajevo, maj 2020. godine
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I UVODNI DIO

Nacrt Programa rada Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez roditeljskog staranja (u daljem
tekstu: ,,Dom za djecu”) za 2020. godinu sacinjen je u skladu sa Odlukom o metodologiji izrade i
donosenja programa rada i izvjeStaja o radu Vlade Kantona Sarajevo i kantonalnih organa i
organizacija (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 29/12, 11/17 i 8/18), Odlukom o oshivanju
KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 27/06, 31/07
i 21/12).

Program rada Doma za djecu podijeljen je u ¢etiri cjeline kako slijedi:

- Uvodni dio u kojem su prezentirane osnovne informacije o djelatnosti Doma za djecu,
kapacitetima, organizaciji rada, programskoj orjentaciji za narednu godinu;

- Normativni dio daje pregled opstih akata i drugih propisa koji ¢e se uskladivati u skladu sa
zakonskim propisima;

- Tematski dio sadrzi sadrzi pregled poslova i zadataka na provodenju programa rada;

- Kontinuirani poslovi obuhvataju izvjestaje, informacije, analize, planove i sl.

1. Djelatnost Doma za djecu

Djelatnost Doma za djecu definisana je Zakonom o socijalnoj zastiti, zastiti civilnih Zrtava rata i zastiti
porodice sa (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo” broj; 38/14-precisceni tekst, 38/16, 44/17, 28/18),
Odlukom o osnivanju Doma za djecu (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo” broj 27/06, 31/07, 21/12) i
Pravilima Doma za djecu.

Dom za djecu:

- pruza usluge cjelokupnog zbrinjavanja, odgoja, skolovanja, zdravstvene njege djece bez
roditelja i djece ¢iji je razvoj ometen porodicnim prilikama,

- prima na smjestaj i zastitu djecu od rodenja do navrsenih 18 godina Zivota, a izuzetno ukoliko
se ocijeni da postoje opravdani razlozi, nadlezni Centar za socijalni rad, na prijedlog Doma za
djecu, moze djetetu produziti smjestaj u Domu i nakon 18 godina Zivota, a najvise do navrSenih
27. godina,

- pruza organizovanu i individualnu stru¢nu pomo¢ za uspjesno savladavanje programa odgoja i
obrazovanja djece, pri ¢emu koristi usluge djecijih vrti¢ca i drugih ustanova, u cilju bolje
socijalizacije svojih sticenika,

- moze uz prethodnu saglasnost Kantonalnog ministarstva za rad 1 socijalnu politiku, osnovati
prihvatiliSte za trudnice i samohrane majke sa djecom do 6 mjeseci starosti, kao posebnu

organizacionu jedinicu.

Sifra djelatnosti Doma odredena je prema Odluci o klasifikaciji djelatnosti Bosne i Hercegovine i glasi:
87.90 — Ostale djelatnosti socijalne zastite u ustanovama sa smjestajem,
88.99 — Ostale djelatnosti socijalne zastite bez smjestaja.



2. Ciljevi —opredjeljenja i zadaci KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja

Aktivnsoti Doma za djecu ¢e u 2020. godini biti usmjerene na realizaciju osnovnih i posebnih ciljeva i
zadataka te realizaciju aktivnosti na prevenciji pojave i Sirenja zaraze od virusa Covid 19

2.1. Osnovni cilj

2.2.

zadovoljiti razvojne potrebe djeteta i uocavati i signalizirati postojanje problema u razvoju, i
raditi na njihovoj rehabilitaciji u okvirima sopstvenih kapaciteta ili angaziranjem
odgovarajucih stru¢njaka zavisno od razvojne oblasti u kojoj dijete pokazuje stagniranje,
pruziti podrsku odnosu djeteta i porodice u smislu ja¢anja veze sa bioloSkim srodnicima,
vezivati dijete za siguran, brizan 0dnos, uz postivanje principa trajnosti, stalnosti emotivnih
veza i timskog rada,

ostvariti i razviti potencijal svakog djeteta ponaosob,

razviti samopouzdanje kod djeteta , sigurnost u sebe, preuzimanje odgovornosti za snalazenje i
vodenje samostalnog zivota

ostvariti uspjeSnu integraciju djeteta u lokalnu zajednicu ,

Posebni ciljevi i zadaci

pruziti uslugu smjestaja za djecu bez roditeljskog staranja i djecu ¢iji je razvoj ometen
porodi¢nim prilikama, a na osnovu Rjesenja o smjestaju koje izdaje nadlezna Sluzba socijalne
zaStite uz poduzimanje svih radnji koje mogu doprinjeti brzoj i kvalitetnijoj adaptaciji djeteta u
novoj sredini,

obezbjediti uslove za zadovoljavanje individualnih i socijalnih potreba djece, li¢nu zastitu i
integritet, kroz adekvatnu organizaciju rada i obezbjedenje kadrovskih, materijalnih i
finansijskih resursa,

obezbjediti pravilnu i adekvatnu ishranu djece Klasificiranu prema uzrastu i zdravstvenim
specifi¢nostima primjenjujuci vazeée standarde i normative u saradnji sa stru¢njacima iz ove
oblasti 1 Udruzenjem nutricionista,

obezbjediti adekvatnu zastitu, zdravstvenu njegu za djecu, kroz saradnju i povezanost sa
ustanovama socijalne, zdravstvene 1 djecije zastite,

pruziti struénu pomo¢ za uspje$no savladavanje programa odgoja i obrazovanja djece, uz
primjenu individualnog, grupnog, savjetodavnog, planiranog i kontroliranog rada sa djecom, a
po potrebi i terapeutskog rada,

obezbjediti optimalne uslove za obrazovanje i edukacijsku rehabilitaciju djece sa smetnjama u
razvoju kroz saradnju sa relevantnim udruzenjima,

obezbjediti uslove za u¢enje, pomo¢ pri ucenju i ispunjavanju Skolskih obaveza,

jacati saradnju sa organima starateljstva, hraniteljima, usvojiteljima, bioloSkim roditeljima,
struénim kadrom $kola koje djeca pohadaju, a pokusavaju¢i nadoknaditi razvojne nedostatke
kod djece, koji su se dogodili tokom prethodne razvojne faze kao posljedice fizickog,
emocionalnog, socijalnog, odgojnog i obrazovnog zanemarivanja,

kontinuirano pratiti, podsticati razvoj djece u osnovnim oblastima ( motori¢ki razvoj, socio-
emocionalni razvoj, razvoj govora i jezika, kognitivni razvoj i samopomoc),

pruziti podrsku mladima bez roditeljskog staranja nakon sticanja punoljetstva u skladu sa
pozitivnim zakonskim aktima, a u cilju osamostaljivanja i nezavisnosti,

obezbjediti optimalne uslove i moguénosti za ispunjavanje slobodnog vremena djece,
rekreacije, odrzavanje fizickog i psihi¢kog zdravlja, stvaralastva i interesa,
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razvijati nove oblike socijalnih usluga u skladu sa nadlezno$éu i ulogom Doma u sistemu
socijalne zastite,

kontinuirana edukacija djece/mladih, radnika i struénih radnika s ciljem sticanja znanja,
razvijanja vjestina i kompetencija neophodnih za realizaciju programskih aktivnosti

posebna materijalna i psihosocijalna podrska studentima Doma;

poseban program rada za rad sa djecom sa teSko¢ama u razvoju

2.3. Aktivnosti na prevenciji pojave i Sirenja zaraze uzrokovane virusom Covid 19

poduzimati mjere i aktivnosti koje su utvrdene Planom za postupanje s ciljem prevencije pojave
i Sirenja zaraze uzrokovane Covid 19;

pridrzavati se mjera ograni¢avanja posjeta u Domu;

vrsiti kontinuiranu edukaciju zaposlenih 1 djece u cilju sprecavanja, pojave i Sirenja virusa,
kontinuirano vrSitti nabavku dovoljne koli¢ine sredstava za dezinfekciju prostora i lica,
higijenskih potrebstina, prehrambenih artikala, sanitetskog materijala,

obezbjediti prostorije na svim odjeljenjima koja ¢e biti namjenjene kao prostor za izolaciju u
sluc¢aju pojave simptoma (izolatorij);

obezbijediti izdvojenu prostoriju koja je potpuno izdvojena od smjestajnog objakta Doma koja
¢e sluziti kao prostor na kojem se izdvajaju osobe za koje se sumnja da postoji opasnost da su
oboljeli (karantin);

poduzimati propisane mjere u slucaju pojave siptoma i znakova obolijevanja (izmijeStanje u
izlotatorij, obavijestiti epidemiolosku sluzbu i nadlezni Dom zdravlja, postupati po
preporukama i naredbama epidemiologa, poduzeti mjere na testiranju u skladu sa naredbama,
simptomatski tretirati dijete, u sluaju ponovljenog pozitivnog testa na Covid 19, dijete
hospitalizovati i poduzeti mjere na testiranju svih Sti¢enika i osoblja)

kontinuirano saradivati sa epidemioloskom sluzbom Zavoda za javno zdravstvo Kantona
Sarajevo 1 nadleznim Domom zdravlja,

kontinuirano provoditi mjere dezinfekcije kompletnog objekta Doma, a naroCito metalne
povrsine, igracke, rukohvati, lift, slavine, stolovi, stolice

u skladu sa epidemioloskom situacijom pridrZzavati se mjera ograniCavanje kretanja djece u
prostoru doma,

kontinuirano provoditi mjere provjetravanja prostorija, redovno pranje ruku djece — prije i
nakon jela, nakon upotrebe toilet na nacin da je za pranje ruku obezbijesdena topla tekucu voda
I sapun, kao i papirnati ubrusi za jednokratnu upotrebu odnosno obezbijediti da sredstvo za
dezinfekciju ruku bude na vidljivom mjestu, a kantu za otpatke sa poklopcem postaviti za
sigurno odlaganje iskoriStenih papirnatih ubrusa 1 drugog otpada u toaletima 1 drugim
prostorijama;

prijem djece vrsiti prema posebno utvrdenom Protokolu koji se primjenjuje u slu¢aju potrebe za
smijestanjem djeteta u Dom u periodu dok postoji opasnost od zaraze virusom, koji ukljucuje
trijazu u namjenski postavljenom trijaznom punktu ispred ulaza u Dom te obavezno testiranje
na prisustvo virusa Covid 19 u nadleznoj zdravstvenoj ustanovi, prije smjeStanja u Dom;
provodenje aktivnosti koje su propisane posebnim Uputsvom za sprovodenje mjera prilikom
ulaska u Dom radnika i tre¢ih lica, koje podrazumijevaju mjerenje tjelesne temperature
bezkontaktnim toplomjerom, dezinfekciju ruku i1 nanoSenje zastitnih rukavica, nanoSenje
zaStitne maske za lice, dezinfekciju odjece 1 obu¢e namjenskim dezinfekcionim sredstvoma,
vodenje dnevne evidencije o zdravstvenom stanju radnika i tre¢ih lica koja ulaza u Dom.



Dom ¢e kontinuirano provoditi sve mjere i aktivnosti koje budu propisane od strane Ministarstva
zdravstva, Federalnog Staba civilne zasStite/kantonalnog kriznog Staba te u skladu sa nastalim potrebama
provoditi mjere i aktivnosti koje su u interesu zastite zdravlja djece i radnika Doma.

3. Organizacija rada

O djeci brine 68 radnika razlicite kvalifikacione, dobne i polne strukture. Proces rada u Domu
prilagoden je potrebama djece i organiziran u Cetiri sluzbe:

- Strucna sluzba Doma — organizira i provodi aktivnosti iz oblasti socijalne i zdravstvene zastite,
socijalizacije i odgojno obrazovnog rada, primjereno uzrastu i potrebama djece,

- Sluzba finansijsko ra¢unovodstvenih poslova — organizira i vodi cjelokupno finansijsko i
materijalno poslovanje Doma,

- Sluzba pravnih, kadrovskih i op¢ih poslova — obavlja pravne, kadrovske i opée poslove Koji
predstavljaju jedan od preduslova za realizaciju osnovne djelatnosti Doma,

- Sluzba za tehni¢ke poslove — organizira i stara se o tehnickoj ispravnosti, logistickom i
tehni¢kom obezbjedenju Doma za djecu, $to ukljucuje primjenu propisa iz oblasti protivpozarne
zaStite i zaStite na radu kao 1 uslove pridrzavanja mjera tehnicke zastite.

Dom se finansira iz BudZeta Kantona Sarajevo i manjim dijelom po osnovu donacija pravnih i fizickih
lica, transfera visih i nizih nivoa vlasti.

4, Kapacitet Doma za djecu

Maksimalni kapacitet Doma je 100, a optimalni kapacitet 70 smjeStajnih mjesta, ukoliko Dom radi
samo na principu rezidencijalnog smjeStaja. Obzirom da je naSa ustanova ¢vrsto opredjeljenja za
transformaciju i deinstitucionalizaciju, razvoj novih socijalnih usluga, ovaj broj djece mora biti daleko
manji, odnosno onoliko djece koji bi bili smjesteni u PrihvatiliStu za djecu i Malim porodi¢nim
domovima, kao privremenim oblikom rezidencijalne brige za djecu. Smjestajni kapacitet jedne od ovih
socijalnih usluga je 12 djece. Druge socijalne usluge bi se radile na principima preveniranja, djelimi¢ne
materijalne i intenzivirane psiho-socijalne podrSke hraniteljskim i porodicama pod rizikom od
razdvajanja, odnosno uslugama socijalne zastite kako je to definisano Sifrom djelatnosti 88.99 — Ostale
djelatnosti socijalne zastite bez smjestaja (vise u dijelu Transformacija Doma za djecu).

U prosjeku u toku godine u Domu je boravilo 95 djece. Razlozi smjestaja djece u Dom su razli¢iti;
nasilje u porodici, razvoj djece ometen porodi¢nim prilikama, odgojna zapustenost i zanemarenost od
strane roditelja - majka/otac nisu u moguénosti brinuti se o djetetu, napusteno od roditelja i sl. Prekid
smjestaja u Domu vrsi se u slu¢ajevima povratka djeteta u biolosku porodicu, potpunog i nepotpunog
usvajanja, smjestaja u hraniteljske porodice, premjestaja u drugu ustanovu po rjeSenju nadlezne Sluzbe
socijalne zastite, te po zavrSetku redovnog Skolovanja i ispunjavanju zakonskih odredbi u pogledu
duZzine boravka u Domu.

Smjestaj djece u Dom vrsi se na osnovu Ugovora koji zakljucuje Dom sa nadleznim centrom za
socijalni rad. Ugovor se zakljuuje na osnovu RjeSenja nadleZznog centra za socijalni rad. Postojeca
zakonska rjeSenja nemaju jasno propisanu proceduru smjestaja djece u instituciju, te se smjestaj u Dom
vr$i u skladu sa Uputstvom o prijemu i otpustu djece broj 185/12.

Djelatnost Doma provodi se u objektu bruto povrSine 2.500 m2, sa dvoriStem i djecijim igraliStem
povrsine 360 m2. Dom je lokacijski smjesten u neposrednoj blizini centra grada, a saobracajne veze sa
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drugim dijelovima grada su vrlo dobre. U neposrednoj blizini Doma nalaze se tri osnovne $kole koje
pohadaju djeca Doma. Izuzetno znacajno je i da se zdravstvene ustanove (Dom zdravlja Centar,
Klini¢ki Centar Univerziteta u Sarajevu, ambulante porodi¢ne medicine) nalaze u blizini Doma. Zgrada
Doma ima viSe etaza sa prostorom zatvorenog i otvorenog tipa koji daje moguénost prilagodavanja
potrebama djece. Djeca su smjesStena na pet odjeljenja koja su fizicki odvojena, uredena i prilagodena
uzrastu djece. Svako odjeljenje ima dnevni boravak, spavace sobe, kupatila, male pomoc¢ne kuhinje,
balkon. Pored navedenog, odjeljenja na kojim su smjeStena djeca predskolskog i Skolskog uzrasta
imaju zasebno uredenu ucionicu. Dom ima 1 magacin, atomsko skloniste, kancelarije, veSeraj, kuhinju
(centralnu i mlijecnu za bebe), polivalentni prostor, ambulantu, prostorije za klubove/sekcije (npr.
muzicka radionica, likovna sekcija), betonsko igraliste i igraliSte za mladu djecu.

5. Programska orijentacija

Programska orjentacija Doma za djecu tretira viSe oblasti;

- Rad sa djecom koja borave u Domu za djecu,

- Transformacija ustanove, u sklopu sveobuhvatne reforme socijalne zastite u BiH, kroz
realizaciju razli¢itih projekata, pomocu kojih ¢e se razviti novi servisi podrSske u skladu sa
evropskim standardima u ovoj oblasti,

- Poduzimanje mjera i aktivnosti na poboljSanju uslova zivota i rada djece koja borave u Domu,
kao i u skladu sa razvojem novih usluga u okviru procesa transformacije Doma, kroz projekte
investicionog odrzavanja 1 adaptacije

5.1. Rad sa djecom koja borave u Domu

Osnovni zadatak Doma za djecu u toku 2020. godine je:
- Kvalitetna briga o svakom djetetu, Sto ukljuuje obezbjedivanje socijalne podrske za svako
dijete, zadovoljenje svih potreba djeteta, razvijanje i njegovanje njegovih sposobnosti, vjestina

1 talenata 1 njegova priprema za samostalan Zivot,
- Stalno poboljSanje uslova Zivota i1 stvaranje uslova da se posljedice liSenosti roditeljskog
staranja Sto je moguce manje odraze na psihofizicki razvoj djeteta, a Zivot u Domu bude Sto

.....

5.2. Transformacija Doma za djecu

U martu 2016. godine Vlada Kantona Sarajevo donijela je Zakljucak, kojim se usvaja Akcioni plan za
provedbu Politike zaStite djece bez roditeljskog staranja i porodica pod rizikom od razdvajanja u
Federaciji BiH za Kanton Sarajevo u periodu 2015.-2016. godina.

Istim Zakljuckom, za realizaciju aktivnosti utvrdenih Akcionim planom, zaduzeni su Ministarstvo za
rad, socijalnu politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo, Dom za djecu, Javna ustanova
Kantonalni centar za socijalni rad Sarajevo, a u saradnji nevladinom organizacijom Hope and Home for
Children. Potpisivanjem Protokola o saradnji na implementaciji projekta ,, Transformacija Dom za
djecu u niz novih usluga koje ¢e podrzati odrastanje djece u porodicama®, definisano je zajedni¢ko
djelovanje naprijed navedenih institucija u prvoj i drugoj fazi.

Dom za djecu je u periodu 2015.-2017. realizirao i ucestvovao u realizaciji sljede¢ih aktivnosti
definisanih Akcionim planom;
- edukacija radnika u procesu deinstitucionalizacije,



inicijalna procjena djece bez roditeljskog staranja koja su smjestena u Domu za djecu,
edukacija radnika u oblasti hraniteljstva- ,,Trening za trenere*,

ucesce U radnoj grupi za izradu Okvirnog plana za transformaciju Doma za djecu,

uces¢e u medijskoj promociji hraniteljstva kao vaninstitucionalnog oblika zbrinjavanja djece,
edukacija stru¢nih radnika Doma za djecu i radnika Kuca za mlade za pruzanje podrske,
odnosno rad sa mladima koji se pripremaju za izlazak iz sistema javne brige,

obezbjedenje materijalno tehnickih pretpostavki i stvaranje drugih uslova za osposobljavanje
objekta Blagovac — Kuca za mlade za smjestaj prvih korisnika,

otvaranje Kucée za mlade i smjestaj prvih korisnika,

edukacija mladih koji se pripremaju da napuste sistem javne brige (mladi starosti od 14-18
godina) u pripremi za osamostaljenje , a koji se nalaze u Ku¢i za mlade 1 u hraniteljskim
porodicama,

otvaranje prihvatilista i prihvat prvih korisnika. PrihvatiliSte omogucava hitni i privremeni
smjestaj djece 1 mladih bez roditeljskog staranja do pronalaska primjerenog oblika zbrinjavanja,
a najduZe tri mjeseca. Usluga je prvenstveno namjenjena djeci od pet do osamnaest godina.

Programska orijentacija za 2020. godinu se odnosi na:

nastavak edukacije i osposobljavanje svih stru¢nih i drugih radnika Doma u procesu
transformacije, jer je Dom za djecu sa ogromnim iskustvom u radu sa djecom, znacajnim
kadrovskim i svim ostalim potrebnim kapacitetima potpuno ozbiljno i odgovorno pristupio
sopstvenoj transformaciji,

poboljsanje standarda zivota mladih/studenata i cjelovita materijalna i psiho-socijalna podrska i
koordinacija aktivnosti sa JU studentski centar,

Otvaranje Malih porodi¢nih domova kao vid brige za djecu i mlade - nova socijalna usluga,
namjenjena za djecu bez roditeljskog staranja za koje je procijenjeno da je reintegracija
nerealna opcija (vise brace i sestara, mladi koji su u potrebi za nastavkom brige do
osamostaljenja),

Funkcionisanje Prihvatili§ta za djecu i mlade u koje ¢e se smjeStati djeca iz porodica pod
rizikom od razdvajanja, nasilja u porodici, djeca zapostavljena od strane roditelja, djeca
zateCena u skitnji, prosjaenju i drugim vidovima zloupotrebe. Radom Prihvatilista ( koje je u
2017. godini u tehnickom smislu opremljeno u sklopu Doma za djecu ) Dom za djecu ¢e dati
doprinos §to brzem rjeSavanju problema djece koja su proZivjela gubitak kao posljedicu
separacije od bioloskih roditelja, problem prosjacenja i svih vidova zanemarivanja i
zlostavljanja.

Programska orijentacija u dijelu koji se odnosi na prihvatiliSte se bazira prije svega na strucnoj
pomo¢i djeci koja su prozivjela odredene traume koje su prepoznate od strucnih radnika Doma,
eventualne intervencije drugih stru¢nih lica angazovanih u sistemu socijalne zastite,
zdravstvenih ustanova. Timskim radom u prihvatiliStu treba dati doprinos rehabilitaciji 1
pronalasku najboljeg rjesenja za dijete kroz kreiran Plan individualne pomo¢i.Vrijeme koje
djete provede u prihvatilistu je propisano standardima, pa su obaveze intenzivirane i rezultirat
¢e strukturiranim 1 profesionalno definiranim “Planom zaStite”,

U toku 2020. godine, a kao logic¢an slijed u pripremi, realizaciji i generalizaciji zadataka na
polju brige za djecu koja su u riziku od odvajanja od primarne porodice, djece bez roditeljskog
staranja, je 1 pruzanje pomo¢i kroz formiranje “Mobilnih timova”, kao vid pomo¢i lokalnoj
zajednici u rjeSavanju problema porodica u riziku od razdvajanja. Radnici Doma mogu dati
veliki doprinos u realizaciji svih zadataka koji im budu povjereni. Njihove kompetencije i
iskustvo u radu sa djecom svih uzrasta, a koje su iz ove vulnerabilne grupe od velike je vaznosti
za potvrdu svrsishodnosti ovakvog vida intervencije. Obzirom da je ova usluga namjenjena
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lokalnoj zajednici kao pomo¢ u rjeSavanju i preveniranju problema u porodici, te s toga i
ocekujemo aktivniju, definiranu ulogu lokalnih vlasti. Ocekivani benefiti od ovakvog vida
intervencije su viSestruki u ekonomskom, socijalnom i svakom drugom smislu na putu
ozdravljenja drustva. Uloga mobilnih timova je da u najkra¢em roku po dobijenom zadatku
izvr$e procjenu, predloZze mjere osnazivanja, koordiniraju realizaciju, sacine izvjestaj i o tome
obavjeste nadleznu sluzbu i dogovore naredne aktivnosti,

- Mobilni timovi ¢e djelovati u okviru Servisa za podrsku hraniteljskim i porodicama pod rizikom
od razdvajanja, te ¢e se stvoriti dobra pretpostavka za razvijanje 1 drugih socijalnih usluga koje
nasa ustanova treba razvijati, u prvom redu se misli na Dnevni centar za djecu i intelektualnu
pomo¢ na osnazivanju roditeljskih kompetencija od stru¢nih radnika Doma za djecu.

Konkretni zadaci koji proizilaze iz prethodno navedenog odnose se na sljedece:

unaprijedenje normativno-pravnih pretpostavki za nesmetano i zakonito funkcionisanje
ustanove,

uskladivanje postojecih akata ustanove prema nastalim promjenama i donoSenje novih;
osiguranje adekvatnih mjera zdravstvene zastite korisnika usluga, odnosno rjesenje
problema zdravstvene zastite korisnika kojim nije regulisano zdravstveno osiguranje,
unaprijedenje saradnje sa organima starateljstva i starateljima, hraniteljima, usvojiteljima,
vladinim i nevladinim organizacijama, asocijacijama, i obrazovnim institucijama,

aktivnosti na prilagodavanju organizacije rada potrebama djece, rasporedu i preraspodjeli
radnog vremena radnika uskladenim sa potrebama djece;

nastavak edukacije radnika putem predavanja, seminara, radionica,stru¢ne obuke,

saradnja sa srodnim ustanovama iz javnog i privatnog sektora u skladu sa potrebama djece i
ustanova s kojima se razvija saradnja,

stvoriti pretpostavke za angaziranjem volontera i pripravnika za instruktivnu nastavu iz
razliCitih oblasti,

odrzavanje godi$nje obuke za edukaciju radnika protivpozarne zastite,

analiziranje broja djece sa poteSkocama u razvoju shodno ¢emu se organizira rad na
odjeljenjima i kreira individualiziran pristup,

saradnja sa nevladinim organizacijama i udruzenjima u cilju omogucavanja Sto kvalitetnijih
aktivnosti za djecu.

unaprijedenje saradnje sa ustanovama socijalne zastite koje se bave slicnom djelatno$¢u u
drzavi 1 Sirem regionu s ciljem razmjene iskustava i pozitivne prakse i primjene pozitivnih i
na bolji nacin rijeSenih iskustava u praksi,

podizanje nivoa vjestina i kompetencija djece/mladih, sa ciljem njihovog osamostaljenja i
socijalizacije

druge obaveze koje nastanu u cilju izvrSavanja poslova i zadataka iz nadleZnosti 1 djelatnosti
radi kojih je ustanova i osnovana.

5.3. Poduzimanje mjera i aktivnosti na poboljsanju uslova Zivota djece koja borave u Domu, kao i u
skladu sa razvojem novih usluga u okviru procesa transformacije Doma, kroz projekte
investicionog odrzavanja i adaptacije



11 NORMATIVNI DIO

1. Naziv propisa: Pravila o izmjenama i dopunama Pravila KJU Dom za djecu bez
roditeljskog staranja Sarajevo
Predlagac: organ rukovodenja
Organ koji donosi propis: organ upravljanja
Rok za izradu: decembar 2020. godine
Organ koji razmatra opsti akt: Ministarstvo za rad, socijalnu politiku, raseljena lica i
izbjeglice Kantona Sarajevo
Kratak sadrzaj propisa: Pravila o izmjenama i dopunama Pravila KJU Dom za djecu bez
roditeljskog staranja Sarajevo, koji ureduju ovu oblast.

2. Naziv propisa: Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu sa unutrasnjom
organizacijom i sistematizacijom radnih mjesta KJU Dom za djecu bez roditeljskog
staranja Sarajevo
Predlagac: organ rukovodenja
Organ koji donosi propis: organ upravljanja
Rok za izradu: decembar 2020. godine
Organ koji razmatra opS$ti akt: Ministarstvo za rad, socijalnu politiku, raseljena lica i
izbjeglice Kantona Sarajevo
Kratak sadrzaj propisa: Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu sa unutrasnjom
organizacijom i sistematizacijom radnih mjesta KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja
Sarajevo u skladu sa propisima i potrebama posla.

111 TEMATSKI DIO

1. Naziv programa: Izvjestaj o poslovanju KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja
Sarajevo sa IzvjesStajem o radu i Izvjestajem o finansijskom poslovanju za 2019. godinu.
Nosilac pripreme: organ rukovodenja
Rok za pripremu: april 2020. godine
Organ koji razmatra: organ kontrole, organ upravljanja, Ministarstvo za rad, socijalnu
politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo, Vlada Kantona Sarajevo, Skupstina
Kantona Sarajevo
Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2019. godinu
Kratak sadrZaj materijala: Izvjestaj se podnosi za period 01.01.2019.-31.12.2019. godine i
sadrZi ocjenu stanja i postignutih rezultata rada, pregled finansijskog poslovanja te prikaz rada
organa rukovodenja, organa upravljanja i organa kontrole poslovanja.

2. Naziv programa: Nacrt Programa rada KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja
Sarajevo za 2021. godine
Nosilac pripreme: organ rukovodenja
Rok za pripremu: septembar 2020. godine
Organ koji razmatra: organ kontrole, organ upravljanja, Ministarstvo za rad, socijalnu
politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo
Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2021. godinu
Kratak sadrZaj materijala: Nacrt Programa rada sadrzi uvodni, tematski i normativni dio te
kontinuirane poslove. DefiniSe programsku orjentaciju ustanove za 2021. godinu, kao 1 osnovne
I posebne ciljeve rada.
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Naziv programa: Nacrt Finansijskog plana KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja
Sarajevo za 2021. godine

Nosilac pripreme: organ rukovodenja

Rok za pripremu: dostavlja se u roku odredenom za izradu nacrta budzeta Kantona Sarajevo
za narednu godinu

Organ koji razmatra: organ kontrole, organ upravljanja, Ministarstvo za rad, socijalnu
politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo

Finansijska sredstva: U okviru Dokumenta okvirnog budzeta Kantona Sarajevo za period
2019-2021. godina

Kratak sadrZaj materijala: Procjena i planiranje finansijskih sredstava neophodnih za
obavljanje djelatnosti u toku godine, po ekonomskoj i funkcionalnoj klasifikaciji.

. Naziv programa: Program rada KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja Sarajevo za
2021. godine

Nosilac pripreme: organ rukovodenja

Rok za pripremu: decembar 2020. godine

Organ koji razmatra: organ kontrole, organ upravljanja, Ministarstvo za rad, socijalnu

politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo, Vlada Kantona Sarajevo, Skupstina

Kantona Sarajevo

Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2021. godinu

Kratak sadrzaj materijala: Program rada iskazan je kroz uvodni, tematski i normativni dio,

kontinuirane poslove. Definise programsku orjentaciju Doma za djecu u 2021. godini, planirane

aktivnosti vezane za smjestaj 1 zbrinjavanje djece.

. Naziv programa: Finansijski plan KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja Sarajevo
za 2021. godine

Nosilac pripreme: organ rukovodenja

Rok za pripremu: decembar 2020. godine

Organ koji razmatra: organ kontrole, organ upravljanja, Ministarstvo za rad, socijalnu

politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo

Vlada Kantona Sarajevo, Skupstina

Kantona Sarajevo

Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2021. godinu

Kratak sadrzaj materijala: Procjena i planiranje finansijskih sredstava neophodnih za

obavljanje djelatnosti u toku godine.

Naziv programa: Kvartalni finansijski izvjestaji u 2020. godini sa obrascima periodi¢nog
obracuna.

Nosilac pripreme: Organ rukovodenja.

Rok za pripremu: april, juli, oktobar 2020. godine

Organ koji razmatra: Organ kontrole i organ upravljanja

Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2020. godinu

Kratak sadrZzaj materijala: Sadrzi pregled planiranih i ostvarenih prihoda, rashoda,
obrazloZenje za sve pozicije uz usporedbu sa parametrima prethodne godine.

Naziv programa: Izrada prijedloga izmjena i dopuna usvojenog BudZeta za 2020. godinu
Nosilac pripreme: Organ rukovodenja
Rok za pripremu: juni /septembar 2020. godine
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10.

Organ koji razmatra: Organ upravljanja i organ kontrole

Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2020. godinu

Kratak sadrzaj materijala: Sadrzi izmjene prihoda i rashoda predvidenih finansijskim planom
za 2020. godinu.

Naziv programa: Plan prijema i otpusta djece u 2020. godini

Nosilac pripreme: Sluzba socijalne zastite

Rok za pripremu: Januar 2020. godine

Organ koji razmatra: Komisija za prijem i otpust djece, organ rukovodenja.

Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2020. godinu

Kratak sadrzaj materijala: Prijem i otpust djece podrazumijeva podrsku Stru¢nog tima koji
radi na zadacima psiholoske podrSke u skladu sa eventualnim traumama i1 poteskocama koje se
detektuju po dolasku. Takoder se pravovremeno radi na otkrivanju resursa i jacanju postojecih s
ciljem olakSavanja procesa adaptacije. Na osnovu procjene vrsit ¢e se kratkorocni i dugoroc¢ni
plan koji obuhvata planirane aktivnosti za postizanje lakSe i brze adaptacije djeteta, te
eventualnog prikljucenja u nastavni proces, upisa ili planiranog savladavanja zaostalog gradiva
ukoliko se prije ili u toku prijema desio prekid nastavnog procesa.

Procjena Struénog tima eventualno moze ukljuéiti i stru¢njake srodnih ustanova u cilju
poboljsavanja uslova za adaptaciju na svim nivoima, uz to i pracenje napretka ili eventualnih
poteskoca u adaptaciji 1 izmjeni plana djelovanja.

Naziv programa: Plan javnih nabavki u KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja za
2021. godinu

Nosilac pripreme: Organ rukovodenja

Rok za pripremu: septembar/oktobar 2020. godine

Organ koji razmatra: organ upravljanja i organ kontrole

Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2021. godinu

Kratak sadrZaj materijala: Plan javnih nabavki Doma za djecu za budzetsku 2021. godinu
definiSe nabavku roba, usluga i radova, te sadrzi podatke o predmetu javne nabavke, Sifru
jedinstvenog rjecnika javne nabavke (JRJN) za svaki pojedinacni postupak javne nabavke,
procjenjenu koli¢inu svakog pojedinacnog predmeta javne nabavke, vrstu postupka za svaki
pojedinacni postupak javne nabavke, procjenjenu vrijednost za svaku pojedina¢nu javnu
nabavku, okvirni datum pokretanja svakog pojedinacnog postupka, okvirni datum zakljucenja
ugovora za svaki pojedinacni postupak javne nabavke, izvor finansiranja svakog pojedina¢nog
postupka nabavke.

Naziv programa: Plan organizacije zivota i rada u Domu za djecu za tekuéu godinu

Nosilac pripreme: Sluzba socijalne zastite

Rok za pripremu: januar 2020. godine

Organ koji razmatra: Stru¢ni kolegij Doma za djecu, organ rukovodenja

Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2020. godinu

Kratak sadrZaj materijala: Plan predvida unapredenje organizacije Zivota i rada sa posebnim
osvrtom na poboljSanje opstih uslova boravka djece u pogledu ishrane na bazi opstih normativa,
smjeStajnih uslova, fizicke njege i zdravstvene zaStita, te vaspitno obrazovnog rada, kao i
pedagosko-psiholoske podrske koja se pruza djetetu po potrebi kroz individulani, ili pak grupni
rad. U toku 2020.godine ¢e se kontinuirano raditi na humanizaciji prostora u kojem djeca
borave. Nezaobilazna je i saradnja sa osobljem svih Skola u kojima djeca Doma pohadaju
nastavu a s ciljem pracenja i eventualne korekcije neprihvatljivog ponasanja. Navedena saradnja
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imat ¢e za cilj i lakSe savladavanja Skolskog gradiva, pracenja napredovanja, ponaSajno-
emocionalnih, te adaptivnih promjena koje se odrazavaju na Skolski uspjeh 1 moguénosti
savladavanja Skolskog gradiva. Nastavak postojeCe saradnje sa ustanovama za specijalno
obrazovanje koja je neophodna zbog pracenja nivoa promjena kod djece koja su ukljuc¢ena u
takve programe. U narednoj godini nastavit ¢e se kao i do sada saradnja sa razliitim
organizacijama koje uz pomo¢ svojih volontera uveliko pomazu rad Doma za djecu kroz
individualne radionice i rad sa djecom.

IV KONTINUIRANI POSLOVI

Naziv programa: Plan artikulacije dnevnih aktivnosti na odjeljenjima u Domu za djecu

Nosilac pripreme: Stru¢na sluzba Doma

Rok za pripreme: januar 2020. godine

Organ koji razmatra: Stru¢ni kolegij Doma za djecu

Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2020. godinu

Kratak sadrzaj materijala:

Kako artikulacija dnevnih aktivnosti ovisi od strukture djece na odjeljenjima i grupi uopée, ona
¢e se prilagoditi datim uslovima, posebno uzrastu i nastavnim aktivnostima, Skolskim
obavezama, a u vrijeme odmora moguénostima koristenja slobodnog vremena. Prilagodit ¢e se
afinitetima djece, individualnim fizi¢ko-mentalnim mogucnostima i materijalnim kapacitetama.
Akcent se stavlja na individualno usmjeravanje djece na otkrivanje interesa i afiniteta za $to
lakse ukljuc¢ivanje u aktivnosti kojim su psihofizicki skloni. Volonteri koji se angaZiraju uveliko
pruzaju podrsku u realizaciji dnevnih aktivnosti. DruZenje, individualni rad, strukturirana igra i
planiranje izleta neke su od aktivnosti koje zahtjevaju angaziranje volontera.

Naziv programa: Plan distribucije radnog vremena u 2020. godini

Nosilac pripreme: organ rukovodenja

Rok za pripremu: januar 2020. godine

Organ koji razmatra: Stru¢ni kolegij Doma za djecu

Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2020. godinu

Kratak sadrzaj materijala: Plan predvida koriStenje sistema preraspodjele radnog vremena
kako bi se obezbjedio neprekidni rad ustanove u toku 24 sata svih 365 dana u godini.
Preraspodjela podrazumjeva rad u smjenama, rad u turnusima, rad za vrijeme praznika.
Istovremeno, rad osoblja na odjeljenjima na kojim borave djeca Skolskog uzrasta prilagodava se
redovnom nastavnom procesu i nastavnim obavezama u $koli 1 Domu.

Naziv programa: Izvjestaj o razvoju djece
Nosilac pripreme: Stru¢na sluzba Doma

Rok za pripremu: kontinuirano u 2020.godini

Organ koji razmatra: Centri za socijalni rad Kantona i FBiH

Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2020. godinu

Kratak sadrzaj materijala: U cilju optimiziranja zastite djeteta prema organu staranja, dva
puta godiSnje a po potrebi i ¢esce sacinjavaju se Izvjestaji pracenja razvoja, stanja i tretmana
djeteta tokom boravka u Domu za djecu. Izvjestaji se saCinjavaju na bazi ljekarskih i drugih
specijalisti¢kih nalaza, na bazi neposrednih zapazanja odgajatelja i ostalog stru¢nog osoblja, na
bazi relevantnih pokazatelja Skolskog uspjeha i vladanja, predlazuéi pri tom kreiranje socijalno
zaStitnih mjera i drugih aktivnosti od interesa za dijete i njegov psiho-fizicki razvoj. Izvjestaji,
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takoder daju na uvid ukljucenost svakog djeteta ponaosob u vannastavne aktivnosti unutar, te
izvan Doma.

Naziv programa: Podaci o zaposlenicima u neposrednom odgojno-obrazovnom radu sa djecom
Nosilac pripreme: organ rukovodenja

Rok za pripremu: januar/septembar 2020. godine

Organ koji razmatra: Prosvjetno-pedagoski zavod Kantona Sarajevo

Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2020.9.

Kratak sadrzaj materijala: Prosvjetno-pedagoski zavod, proSirujué¢i kompjutersku bazu
podataka, obavezuje sve organizacije Ciji djeletnici imaju neposredan odgojno-obrazovni rad sa
djecom kao i menadzment ustanova da na pocetku i polugodistu svake Skolske godine
dostavljaju odgovaraju¢e podatke. S tim u vezi Dom za djecu ¢e 1 u ovoj godini izvrSavati
obavezu dostave podataka Prosvjetno-pedagoskom zavodu KS.

Naziv programa: Plan edukacije radnika KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja

Nosilac pripreme: Struéni kolegij Doma za djecu

Rok za pripremu: Januar 2020. godine

Organ koji razmatra: organ rukovodenja

Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2020. godinu

Kratak sadrZaj materijala; Za radnike Ustanove omoguéit ¢e se uceS¢e na aktuelnim
tematskim edukacijama, seminarima i stru¢nim konferencijama iz oblasti socijalne zastite,
predskolskog i Skolskog odgoja i obrazovanja, pravnih aspekata, raCunovodstvenih standarda,
te drugih stru¢nih sadrZaja iz djelatnosti Ustanove.

Uposlenici ¢e pro¢i i redovnu obuku iz oblasti protivpozarne zastite.

Planiraju se stru¢na predavanja iz oblasti zdravstvene zastite djece i osoblja obzirom na
psihoaktivne supstance: pusenje, alkohol, drogu isl; te sprjecavanje maloljetnicke delinkvencije,
zaStite mentalnog zdravlja radnika.

Naziv programa: Plan realizacije projekata

Nosilac pripreme: Struéni kolegij Doma za djecu

Rok za pripremu: kontinuirano 2020. godine

Organ koji razmatra: organ rukovodenja

Finansijska sredstva: U okviru odobrenog budzeta za 2020.9.

Kratak sadrZaj materijala: U toku 2020.godine u Domu za djecu planira se nastavak
dosadasnjih 1 otpocinjanje novih projekata:

Projekat Psihosocijalna podrska djeci

Nosilac projekta: Dom zdravlja Centar

Partner: KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja

Cilj: Jacanje samopouzdanja kod djece

Ciljna grupa: djeca uzrasta od 7-18 godina

Opis projekta: U saradnji sa Domom zdravlja" Centar" organizirana je aktivnost na pruZanju
psiho — socijalne podrske mladima kroz posjete psihologa Doma zdravlja "Centar" Domu za
djecu. Aktivnosti pruzanja psiho—socijalne podrske korisnicima ustanove odvijale su se kroz
individualne razgovore psihologa sa djecom , te razlicite oblike rada sa grupom djece koji ima
za cilj upoznavanje djeteta i njegovih psihosocijalnih  sklonosti i osobina, te ukazivanje
stru¢nim radnicima Doma na eventualne ponasajne promjene kod djece, s ciljem pospjeSivanja
modela rada sa takvom grupom djece. Kroz razgovore djeca na drugi nacin percipiraju svoju
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ulogu u drustvu, jacaju svoje samopouzdanje, te bolju saradnju sa vrSnjacima, Sto sve uti¢e na
njihov kvalitetniji socijalni status.

Projekat dentalne higijene

Nosilac projekta: Stomatoloski fakultet

Partner: KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja

Cilj: vaznost odrzavanja dentalne higijene

Ciljna grupa: djeca uzrasta od 3-19 godina

Opis projekta: Projekat dentalne higijene ostvaren je u saradnji sa StomatoloSkim fakultetom,
na nacin da je nastavljena ranije zapoceta saradnja, odnosno nastavljena realizacija projekta
dentalne higijene. U ovaj projekat ukljucena su djeca i mladi uzrasne dobi od 3-19 godina, s
ciljem da se ukaze na vaznost odrzavanja i redovne kontrole dentalne higijene kod djece. Cilj
ovog projekta je osigurati besplatnu stomatolosku uslugu. U ovaj projekat su djeca ukljucena
ve¢ dugi niz godina, te na ovaj nacin se djeci razvijaju zdrave zivotne navike, koje u ovom
konkretnom slu¢aju uti¢u na njihovo oralno zdravlje.

Projekat Stariji brat/Starija sestra

Nosilac projekta: NVO Narko-Ne

Partner: KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja

Cilj: Socijalizacija djece kroz druZenje sa volonterima

Ciljna grupa: djeca uzrasta od 7-15 godina

Opis projekta:Projekat Stariji brat/ Starija sestra ve¢ duzi niz godina uspjesno se realizira u
saradnji sa nevladinom organizacijom "NarkoNe" . Uz podrsku volontera ove organizacije
realizovale su se mnogobrojne aktivnosti. Cilj projekta jeste da se djeca kroz druZenje i rad sa
volonterima, integrisu u socijalnu sredinu, odnosno kroz planirane aktivnosti u okviru projekta,
djeca se uce socijalnom ponaSanju i vjestini komunikacije sa drugima. DruZenja sa volonterima
u mnogome pomaze nasim maliSanima u sklapanju zdravih socijalnih kontakata sa okolinom.
Volonteri djecu upoznaju sa kulturnim i sportskim dogadajima na nacin da ih vode u kina,
pozorista, sportska igraliSta, obliZznja izletiSta, voze se javnim prevozom, provode vrijeme u
Setnji gradom. Mnogim mali$anima je ovo dobro iskustvo kako korisno i kvaliteno provesti
slobodno vrijeme. Clanovi udrzenja Narko Ne su dobar uzor djeci Doma, te mogu posluziti kao
uzor, obrazac ponaSanju djeci Doma.

Projekat instruktivne nastave iz engleskog jezika

Nosilac projekta: Udruzenje mladih lingvista i prevodilaca BiH

Partner: KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja

Cilj: Pruzanje pomoci pri savladavanju nastavnog gradiva

Ciljna grupa: djeca uzrasta od 12-16 godina

Opis projekta: Saradnja sa UdruZzenjem mladih lingvista se prvenstveno odnosila na pruZzanje
pomo¢i iz engleskog jezika. Imajuci u vidu interesovanje djece i iskazane zahtjeve pruzena je
podrska u u€enju i1 savladavanju nastavnog sadrzaja 1 iz drugih oblasti kao $to je njemacki jezik,
matematika, hemija, fizika, bosanski jezik i knjizevnost. Cilj projekta je prije svega ukljucivanje
Sto veceg broja djece u dodatne aktiovnosti ucenja, te pomo¢ kod savladavanja gradiva koje je
sastavni dio nastavnog procesa, a za koji djeca imaju poteskoc¢a u savladavanju. kao dodatni cilj
ovog projekta jeste da se djeca dodatno ohrabre te da im se ukaze da i na drugaciji na¢in po¢nu
gledati na ucenje. U projekat instruktivne nastave ukljuc¢ena su djeca koja pohadaju nastavu od
5-9 razreda.
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Projekat ucenika Srednje $kole za socijalni rad u Milanu

Nosilac projekta: Ucenici iz Milana-Italija

Partner: KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja

Cilj: razmjena iskustava kroz organizovanje radionica

Ciljna grupa: djeca uzrasta od 3-7 godina

Opis projekta: Projekat prakse uc¢enike Srednje Skole za socijalni rad u Milanu.

U saradnji sa HO "Sprofondo" organizirano je viSe posjeta ucenika srednjih Skola iz
Italije(Milano, Genova) gdje su se djeca kroz razne radionice upoznavala sa modelima rada
Skola u Italiji.

Ucenici srednje Skole iz Milana sa grupom djece uzrasta od 3 -7 godina odrzavali su radionice
interaktivnog sadrzaja kao i likovne radionice, kako bi se na taj nacin doprinijelo razvoju
komunikacijskih i kreativnih sposobnosti.

Projekat sa Prvom boSnjackom gimnazijom

Nosilac projekta: Ucenici

Partner: KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja

Cilj: Pomo¢ u savladavanju Skolskog gradiva

Ciljna grupa: djeca uzrasta od 7-15 godina

Opis projekta: Projekat u saradnji sa Prvom bos$njackom gimnazijom se realizira ve¢ duZzi niz
godina. Ucenici gimnazije svakog ponedjeljka u prostorijama Doma organiziraju instruktivnu
nastavu iz odredenih predmeta, ovisno o potrebi nasih Sticenika. Cilj projekta je pomoé¢ u
savladavanju neophodnog Skolskog gradiva, a takoder i izgraditi jedan drugaciji stav prema
ucenju, tako ucenici Prve gimnazije na jedan prijateljski, pou¢ni nacin organizuju casove sa
djecom prilagodene njihovim potrebama. Projekat ima za cilj afirmisati StiCenike na viSe
aktivnosti u pogledu ucenja ( poloziti test, dobiti dobru ocjenu..), te ih motivirati na drugacije
pozitivnije promjene na uéenje i sticanje novih saznanja.

Kontinuirani poslovi u radu Doma za djecu pruzaju se kroz rad sluzbi, putem kojih se ostvaruju

svakodnevni kontinuirani poslovi i zadaci.

Struc¢na sluzba Doma,

Sluzba za finansijsko rac¢unovodstvene poslove,
Sluzba pravnih, kadrovskih i opéih poslova,
Sluzba za tehnicke poslove

1. Naziv materijala: Plan i program aktivnosti Stru¢ne sluzbe doma KJU Doma za djecu bez

roditeljskog staranja Sarajevo za 2020.godinu

Nosilac pripreme: KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja Sarajevo — Stru¢na sluzba
doma

Rok za pripremu: kontinuirano u 2020. godini

Organ koji razmatra: organ rukovodenja

Kratak sadrzaj materijala: Plan i program obuhvata realizaciju svakodnevnih zadataka koje
obavlja Strucna sluzba :

Rad na organizaciji prijema korisnika u Dom obuhvata sve radnje i postupke koji se provode i
poduzimaju u ustanovi: otvaranje licnog dosijea i licnog kartona korisnika, upisivanje u mati¢nu
knjigu korisnika usluga i ostale dokumentacije ovisno o pojedina¢noj potrebi korisnika, a u skladu
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sa Uputstvom o vodenju evidencije o korisnicima i pruzenim uslugama u javnim ustanovama
(Sl.novine Kantona Sarajevo, broj: 34/05),. Za svakog novoprimljenog korisnika u periodu
adaptacije potrebno je obavljati svakodnevni kontakt sa korisnikom usluga radi lakseg uklapanja u
novu sredinu, te uspostavljati saradnju sa porodicama korisnika radi dobivanja informacija i
kompletiranja dokumentacije; Individualni rad sa korisnicima obavlja se prema potrebi. Kroz
razgovore sa korisnicima i ¢lanovima porodice stru¢ni tim Sluzbe se upoznaje sa problematikom sa
kojom se susrecu u toku boravka, rjeSavaju licne probleme korisnika, kao i konfliktne situacije u
kojima su se eventualno nadu.

saradnja sa Sluzbama socijalne zastite KS koja je svakodnevna, a odnosi se na razmjenu
informacija o djeci smjeStenoj u Domu za djecu putem nadleznih sluzbi, informacijama o
posjetama djeci, odnosno kvalitetu posjeta,

Saradnja sa Skolama i Zavodima je od velikog znacaja koja se ogleda u redovnim roditeljskim
sastancima, informacijama za svako dijete i eventualnim u¢estvovanjem u saniranju ponasajnih
promjena koje se odrazavaju na realizaciju nastavnog plana. Ova sluzba vrSi realizaciju
programskog sadrzaja planiranog i organiziranog u saradnji sa drugim sluZbama ustanove.
Takoder, u saradnji sa drugim ustanovama, organizacijama i udruzenjima, sluzba planira i
realizuje projekte sa zabavno - edukativnim sadrZajem, pri ¢emu se posebna paznja posvecuje
organizaciji ljetovanja i zimovanja za djecu Doma.

podnosenje Izvjestaja pracenja i razvoja stanja i tretmana djeteta u vrijeme boravka u Domu za
djecu prema Centrima za socijalni rad FBiH, odnosno Sluzbama socijalne zastite.

rad na prikupljanju dokumentacije za kategorizaciju djece i njihov premjestaj u specijalizirane
institucije- za troje djece su uradene pripremne radnje u smislu kompletiranja dokumentacije,
ljekarskih nalaza, misSljenja Skola (redovnih i specijalnih)

Pracenje zdravstvenog stanja djece koja borave u Domu. - djeca za vrijeme boravka u Domu
imaju obezbijedenu zdravstvenu njegu i zaStitu. Tim zdravstvenih radnika u Domu cCine:
medicinska sestra za rad u ambulanti, medicinska sestra za rad u mlijecnoj kuhinji, 12
medicinskih sestara rasporedenih na odjeljenjima Doma. Ljekarski pregledi djece se obavljaju
van ustanove u domovima zdravlja, bolnicama, S§to je vrlo Cesto neprakti¢no, jer zahtijeva da
zaposlenici doma odvode dijete na pregled, ceka u redovima, ide u apoteku 1 sve drugo zavisno
od pojedina¢nog slucaja. Ako viSe djece u isto vrijeme imaju potrebu za ljekarskim pregledima
po raznim osnovama to dodatno komplikuje organizovanje posla u domu i ovih aktivnosti izvan
njega. Veci broj smjeStene djece bude rizicnog zdravstvenog stanja, odnosno sa ustanovljenim
dijagnozama. Radi se o djeci koja iziskuju 24-satnu njegu i nadzor od strane medicinskog
osoblja. Prilikom prijema novog djeteta u Dom vrS§i se kompletan sistematski pregled,
laboratorijske pretrage 1 dodatne pretrage u ovisnosti o porodicnoj anamnezi djeteta (djeca
ovisnika). Svako dijete smjeSteno u Dom ima svoj zdravstveni karton i zdravstvenu legitimaciju
koja se dostavlja se od strane organa staranja u roku od 30 dana od dana smjestaja.

zadaci psihodijagnostike - testiranja, procjena sposobnosti, li¢nosti, karaktera, temperamenta,
mogucih devijacija. Akcent se stavlja na adaptacioni proces, procjenu psiho-fizickog razvoja i
eventualnih napredovanja po dolasku djece u Dom, napredovanja i ucinci usmjeravanja djece na
slobodne aktivnosti u odnosu na preference i sposobnosti, kao i individualni rad volontera koji
se ukljucuju u rad na dobrovoljnoj bazi posredstvom socijalne zastite.

Aktivnosti usmjerene na pruzanje psihosocijalne podrske djeci/mladima u Domu - Tokom cijele
godine realiziraju se aktivnosti koje su sadrzane u programu psihosocijelne podrske
djeci/mladima. Aktivnosti su usmjerene prije svega na individualni i grupni rad s
djecom/mladima sa poteSko¢ama u adaptaciji, intelektitualnim poteSkocama, razvojnim i
emocinalno- ponasajnim poteskocama. Uloga psihologa u instituciji podrazumijeva inicijalni
intervju koji sluzi da se dijete upozna s psihologom i ujedno da se izgradi odnos povjerenja.
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Nakon dobijanja hetero i homoanamnestickih podataka, pravi se detaljni individualni plan i
program za rad s odredenim djetetom, a u obzir se uzima dob (od 0-20 godina) i individulne
potrebe djeteta. Tehnike psiholoskog testiranja koje se koriste u svrhu psiholoSke obrade su
razvojni testovi, psthomorni testovi, testovi licnosti, testovi inteligencije, projektivni testovi,
defektoloski testovi. Imajuci u vidu strukturu i razloge zbog kojih se djeca zbrinjavaju u Dom
(disfunkcionalne porodice, upotreba narkotika, zanemarivanje, nasilje u porodici, fizicko 1
psihicko zlostavljanje djece i drugi oblici devijantnog ponaSanja.) najées¢e se susrecemo sa
snizenim kognitivnim sposobnostima, edukativnoj, emocionalnoj, socijalnoj i odgojnoj
zapuStenosti, usporenim psihomotornim razvojem, poremecajima ponasanja, enureza,
enkopreza 1 poremecaji iz autisticnog spectra 1 sl. Na osnovu detektovanih poteskoca dijete se
uklju¢uje u neki od oblika pruzanja biopsihosocijelne pomoci (individualizirani program,
grupna psihoterapija, savjetodavni rad dijete-odgajatelj-psiholog, individualni rad s odgajatejem
i Skolskim kadrom, u skladu s potrebama ukljucivanje u rad sa stru¢njacima iz oblasti
zdravstva). U radu sa zdravstvenim ustanovama, Sluzbama socijalne zastite 1 obrazovnim
ustanovama, psihoholoska obrada ukljucuje i stru¢nu procjenu i misljenje psihoga koja se
upucuje na adresu po zahtjevu. Psihoterapeutski rad s djecom/mladima ukljucuje rad na
podizanju samopouzdanja, prilagodavanje na ziviot u ustanovi, socijalizacija izvan ustanove,
tehnike opuStanja, zamjenskog ponaSanja, tehnike asertivnosti, kontrole ljutnje, tehnika ucenje,
kontrola misli, prevazilaZenje i suo¢avanje S traumom u svrhu reduciranja/otklanjanja simptoma
anksioznosti, depresivnosti, agresivnosti, kao i drugih emocionalno-bihevioralnih smetnji.
Psihoterapeutski rad s djecom uzrasta od 0-3 godina bazira se na vjezbama stimulacije
psihomotornog i emocionalnog razvoja. Psihoterapeutski rad s mladima do 20 godina
podrazumijeva i rad na osamostaljivanju.

Aktivnosti usmjerene na odgojno obrazovni rad u Domu: Obezbjedenje optimalnih uslova za
normalan razvoj li¢nosti djeteta i njegovo osposobljavanje za samostalan zivot. Ovaj zadatak se
postize kroz sistemsko podsticanje i usmjeravanje razvoja sticanjem znanja, vjestina i navika,
formiranjem moralnih i drustvenih osobina. Kontinuirano se prati, podstice psihicki, fizi¢ki,
emocionalni i socijalni razvoja djece s ciljem izgradnje pozitivne slike o sebi, ja¢anja identiteta
1 integriteta svakog djeteta. Posebno se insistira na razvoju kulture Zivljenja Sto ukljucuje
stvaranje kulturnih, radnih i higijenskih navika.

Za realizaciju postavljenih ciljeva i zadataka odgojno - obrazovnog rada koriste se sljedece
metode i tehnike: metod individualnih i grupnih razgovora, metod navikavanja, igre, radionice,
motivacije i stimulacije, pracenja i ukazivanja na pozitivne primjere i drugo.

Tabelarni prikaz aktivnosti sa djecom prema uzrastu:
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AKTIVNOSTI NA ODJELJENJU 1

Uzrast djece
od 0-36
mjeseci

aktivnosti

dnevno

Dojencad — 0-8
mjeseci

Kupanje i presvlacenje

Mlijecni obrok

Topli napitak (¢aj)

Vocni/vitaminski obrok

Boravak na otvorenom (1 sat)

Nadzor pri puzanju starije dojencadi
Fizikalne vjezbe po Bobatu za 3 djece

Igra, pjesma, razgovor u budnom stanju djece
Atachment, masaza beba

5x
6X
2X
1x
1x
Kontinuirano
1x
Kontinuirano
1x

Kupanje i presvlacenje 5X
Mlije¢ni obrok 6X
Topli napitak (¢aj) 2X

Gegavci Vocéni/vitaminski obrok 1x
Boravak na otvorenom (2 sata) 1x
Nadzor pri prohodavanju i vertikalizaciji Kontinuirano
Fizikalne vjeZbe po Bobatu za 6 djece 1x
Igra (igracke, lopta, lego kocke krupne), igra samopomoci, Kontinuirano
samospoznaje, pjesma, razgovor
Atachment 1x
Citanje bajki i pri¢a 1x
Pomoc¢ pri 0samostaljivanju u vrijeme obroka Kontinuirano
Vjezbe krupne motorike (dohvati, donesi) 1x
Poticaj i pomo¢ pri izgovru prvih rijeci kontinuirano
Igre/odvikavanje od pelena, kontrola sfinktera kontinuirano
Igre licne/ dentalne higijene kontinuirano
Igre emocija - empatija,sreca, tuga, bijes i druge igre kontinuirano
discipliniranja
Individualni rad u skladu sa planom procjene 1x
Kupanje i presvlacenje Po potrebi
Mlijecni obrok 6X

Mala djeca Topli napitak (Caj) 2X
Vocni/vitaminski obrok 1x
Boravak na otvorenom (2 sata) 1x

Nadzor pri hodavanju i tré¢anju i1 igrama koje ukljucuju krupnu
motoriku

Fizikalne vjeZbe po Bobatu za 2 djece

Igra (igracke, lopta, lego kocke krupne, drustvene igre), igra
socijalne interakcije, igra samopomoc¢i, samospoznaje, pjesma,
razgovor

Atachment

Citanje bajki i pri¢a, crtanje, pisanje /$krabanje

Pomoc¢ pri osamostaljivanju u vrijeme obroka, kulturno
ophodenje u svim prilikama, ¢arobne rijeci, igre zaloga, prve

Kontinuirano

1x
Kontinuirano

1x
1x
Kontinuirano
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pjesmice, obiljezavanje godisnjih doba, upoznavanje okoline
Poticaj i pomo¢ pri pravilnom izgovoru rijeci i korekcija istih,
diskriminacija glasova, matematicke/logicke igre, orjentacija
Potpuna kontrola sfinktera,

Igre poticanja povjerenja, samopouzdanja i discipliniranja,
istrazivanja

Igre li¢ne/ dentalne higijene

Individualni i grupni rad u skladu sa planom procjene

Razvoj ekoloske svijesti kod djece

1x

kontinuirano
kontinuirano

kontinuirano
1x
kontinuirano

AKTIVNOSTI NA ODJELJENJU 2

Uzrast djece
od 3-6 godina

aktivnosti

dnevno

Krupna i sitha motorika
- Crtanje, pisanje, kidanje papira, rad sa
plastelinom,tijestom, vezanje pertli, preskakanje
konopca, tréanje, penjanje, rad sa makazama, slaganje
kocki
Socio-emocionalni ravoj
- Interakcija sa vr$njacima, mladim i starijim osobama,
- Razvoj empatije
- Pozitivne emocije, kao $to su sreca, iznenadenje, te
negativne emocije poput ljutnje, tuge, straha
- Razvijanje samosvijesti ( eksperiment sa ogledalom)

Kognitivni razvoj
- Imenovanije i razlikovanje boja, brojeva
- Postavlajnje pitanja i odgovori
- Pricanje prica i prepri¢avanje
- Snalazenje u prostoru i vremenu

Razvoj jezika i govora
- Sklapanje rijeci u recenicu,
- Listanje slikovnica i imenovanje slika
- Imenivanje boja i oblika,

Samopomo¢

- Priprema za Skolu, prvi koraci, prihvatanje odgovornosti

kontinuirano

20



AKTIVNOSTI NA ODJELJENJU 3,45

Uzrast djece
od 6-18 godina

aktivnosti

dnevno

Djeca mladeg
uzrasta ( 6-12
godina)

Permanentno pracenje fizickog
zdravlja,mjerenje,planiranje,ishrana,higijena,sportske
aktivnosti, tjelovjezbe,radionice

Podsticaj djetetu da realizira socijalne kompetencije u skladu sa
njegovom hronoloskom dobi, a koje se odnose na:
Neovisno misljenje

Preuzimanje rizika

Razvijena masta

Paznja i koncentracija

Mo¢ ucenja iz neuspjeha

Fleksibilno misljenje

Znatizelja

Donosenje odluka

Originalnost i kreativnost

Rjesavanje problema

Suradljivost

Ustrajnost

Lokus kontrole

Govorne kompetencije

matematickoj kompetenciji

vjestini uciti kako uciti

inicijativnost i poduzetnost

op¢e kulturoloske kompetencije, kulturna svijest i izraZavanje

kontinuirano

Djeca srednjeg
uzrasta ( 12-15
godina)

Permanentno pracenje fizickog zdravlja mjerenje,
planiranje,sportske aktivnosti, tjelovjezbe
Podsticaj djetetu da realizira socijalne kompetencije u skladu sa
njegovom hronoloskom dobi, a koje se odnose na:
Neovisno misljenje

Preuzimanje rizika

Razvijena masta

Paznja i koncentracija

Moc¢ ucenja iz neuspjeha

Fleksibilno misljenje

Znatizelja

Donosenje odluka

Originalnost i kreativnost

RjeSavanje problema

Suradljivost

Ustrajnost

Lokus kontrole

Govorne kompetencije

kontinuirano
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matemati¢koj kompetenciji

vjestini uditi kako uciti

interpersonalna, interkulturalna, socijalna i gradanska
kompetencija

inicijativnost i poduzetnost

opc¢e kulturoloske kompetencije, kulturna svijest i izrazavanje

Djeca starijeg
uzrasta (15-18
godina)

Permanentno pracenje fizickog zdravlja mjerenje, planiranje,
sportske aktivnosti, tjelovjezbe
Podsticaj djetetu da realizira socijalne kompetencije u skladu sa

kontinuirano

njegovom hronoloskom dobi, a koje se odnose na:
Neovisno misljenje

Preuzimanje rizika

Razvijanje maste

Paznje i koncentracije

Mo¢ ucenja iz neuspjeha

Fleksibilno misljenje

Znatizelju

Donosenju odluka

Originalnosti i kreativnosti

Rjesavanju problema

Suradljivosti

Ustrajnosti

Lokusu kontrole

Govornoj kompetenciji

sporazumijevanju na stranim jezicima

matematickoj kompetenciji

digitalnoj, informacijskoj i komunikacijskoj kompetenciji
vjestini uciti kako uciti

interpersonalna, interkulturalna, socijalna i gradanska
kompetencija

inicijativnost i poduzetnost

opc¢e kulturoloSke kompetencije, kulturna svijest i izraZzavanje

Naziv materijala: Plan i program aktivnosti Sluzbe za finansijsko ra¢onovodstvene poslove
KJU Doma za djecu bez roditeljskog staranja za 2020.godinu

Nosilac pripreme: KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja Sarajevo — Sluzba za
finansijsko racunovodstvene poslove

Rok za pripremu: kontinuirano u 2020. godini

Organ koji razmatra: organ rukovodenja

Kratak sadrzaj materijala: Plan i program obuhvata svakodnevne zadatke koje obavlja
Sluzba za finansijsko 1 materijalno poslovanje:

izrada godisnjih finansijskih planova, periodi¢nih obracuna i godisnjih izvjestaja,

kontinuirano vodenje propisane evidencije utroska svih vrsta sredstava,

nabavka svih osnovnih sredstava, inventara i potroSnog materijala,

izrada planova prihoda i rashoda uz pracenje naplate prihoda i njihovog evidentiranja,

pracenje izvrSenja finansijskog plana,

izvrSavanje odluka organa upravljanja koje su materijalno-finansijskog karaktera,

kontinuirana komunikacija sa resornim ministarstvom,

usaglaSavanje stanja sa trezorom,
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kontiranje finansijsko materijalne dokumentacije i vodenje sinteticko analiticke evidencije,
vodi propisanu evidenciju utroSka svih vrsta sredstava,

vodi propisanu evidenciju o prometu u magacinu (ulaz, izlaz)

izrada izvjestaja o stanju zaliha,

priprema podataka za obrac¢un placa, naknada i drugih primanja, kao i putnih i drugih racuna,
vodi evidenciju i vr$i obustavu po administrativnim, sudskim i drugim zabranama,

vodi blagajnic¢ko poslovanje,

vrsi analitiCku evidenciju osnovnih sredstava i sitnog inventara,

vr$i obra¢un amortizacije i revalorizacije osnovnih sredstava,

vodi knjigu ulaznih i izlaznih faktura,

popunjava obrasce za trezorsku stanicu,

obracunava ugovore o djelu, ugovore o povremenim i privremenim poslovima,

vr$i obraun poreza po svim osnovama,

unosi naloge za pla¢anja u trezorsku stanicu,

vr$i izradu raznih izvjestaja, analiza, dopisa i informacija,

prima i prati knjigovodstvene isprave i rje$ava nastala sporna pitanja.

Naziv materijala: Plan i program aktivnosti Sluzbe pravnih, kadrovskih i op¢ih poslova

KJU Doma za djecu bez roditeljskog staranja Sarajevo za 2020. godinu

Nosilac pripreme: KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja Sarajevo — Sluzba pravnih,

kadrovskih i op¢ih poslova

Rok za pripremu: kontinuirano u 2020. godini

Organ koji razmatra: organ rukovodenja

Kratak sadrzaj materijala: Plan i program obuhvata realizirane svakodnevne zadatke koje

obavlja Sluzba:

- pracéenje i primjena zakonskih propisa od znacaja za Dom,

- pruzanje pravne pomoci,

- zastupanje Ustanove u sudskim i drugim postupcima po osnovu punomo¢i direktora,

- izrada op¢ih akata kao 1 njthove izmjene i dopune,

- izrada i tumacenje ugovora obligacionopravnog karaktera

- izrada akata donesenih na sjednicama organa upravljanja i kontrole poslovanja

- obrada podatka iz podrucja radnih odnosa,

- izdavanje potvrda i uvjerenja radnicima iz propisanih kadrovskih evidencija,

- izrada studijsko-analitickih, informativnih i drugih materijala u postupku primjene zakona i
drugih propisa

- izrada odluka i drugih akata Ustanove

- pismena korespodencija sa strankama.

- poslovi vezani za registraciju i statusne promjene Doma

- primjena propisa iz oblasti rada i radnih odnosa,

- priprema podatke za statisticke izvjeStaje za potrebe nadleznih organa iz djelokruga rada
Ustanove,

- koordinira rad sa kantonalnim sluzbama (porezne uprave, PIO/MIO, zdravstvenog
osiguranja) vezano za radne odnose.

- pracenje propisa iz oblasti javnih nabavki,

- stru¢no-operativni poslovi vezano za postupke javnih nabavki,

- provodenje postupaka javnih nabavki,

- izrada i pracenje realizacije ugovora o provedenim postupcima javnih nabavki,
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- ucestvuje u izradi. prati realizaciju i vrsi izradu periodicnih izvjestaja u okviru realizaicije
Plana javnih nabavki.

4. Naziv materijala: Plan i program aktivnosti Sluzbe za tehnicke poslove KJU Dom za djecu
bez roditeljskog staranja Sarajevo za 2020. godinu
Nosilac pripreme: KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja Sarajevo — Sluzba za tehnicke
poslove
Rok za pripremu: kontinuirano u 2020. godini
Organ koji razmatra: organ rukovodenja
Kratak sadrzaj materijala: Plan i program obuhvata realizirane svakodnevne zadatke koje o
bavlja Sluzba : '

- stara se o tchnickoj ispravnosti. logistickom i tehnickom obezbjedenju Doma za djecu $to
ukljucuje primjenu propisa iz oblasti protivpozarne zaStite i zaStite na radu kao i uslove
pridrzavanja mjera tehnicke zastite.

- obezbjeduje redovne preglede. odrzavanje i atestiranje svih instalacija u Domu,

- brine o kompletnom odrzavanju objekta Doma. kako unutrasnjem tako i vanjskom dijelu,

- brine se o ispravnosti opreme i sitnog inventara.

- odgovara za pravilan rad i upotrebu postrojenja kotlovnice, kvalitet zagrijavanja objekta kao i
ispravnost postrojenja 1 instalacija grijanja u kotlovnici.

- vrsi sve poslove oko video obezbjedenja Doma: objekta. imovine, sredstava za rad koji su u
domenu videonadzora i obavjestava nadlezne o eventualnim oSte¢enjima. unistenjima. kradi i sl.

- vodi evidentiranje stranaka i drugih posjeta Domu,

- izraduje mjeseCni plan i program rada sluzbe sa prijedlozima za unapredenje djelatnosti i brine
0 njegovoj realizaciji.

Vanjski saradnici

KJU Dom za djecu ce. u skladu sa potrebama djece i u cilju realizacije Programa ostvarivati
kontinuiranu saradnju prvenstveno sa bioloskim srodnicima djece. usvojiteljima. hraniteljima ili drugim
licima ovisno o socijalno—terpijskom Kkontekstu. a imajuci u vidu psiholoske. socijalne. emocionalne.
pedagoske i1 sigurnosne aspekte kontakta.

Dom za djecu ¢e. u realizaciji redovnih aktivnosti angazirati i vanjske saradnike kada je to
potrebno. U toku 2020. godine nastavit ¢e se sa realizacijom angazovanja volontera sa ciljem
poboljianja kvaliteta usluga za djecu i mogucénost mladih ljudi da sti¢u svoja prva zivotna i radna
iskustva.

Sredstva za izvrSenje programa predvidena su budzetom ustanove kroz Finansijski plan KJU
Dom za djecu bez roditeljskog staranja Sarajevo za 2020. godinu.

Realiziranje Programa rada za 2020 godinu zavisit ¢e od odobrenih budzetskih sredstava za
2020. godinu.

Programa rada KJU Dom za djecu bez roditeljskog staranja Sarajevo moze biti izmijenjen ili
dopunjen po proceduri predvidenoj za njegovo donosenje.
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