KJU DOM ZA DJECU

BEZ RODITELJSKOG STARANJA SARAJEVO

Broj: 64-UO/19
Sarajevo, 26.12.2019. godine

Na osnovu ¢lana 27. Uredbe sa zakonskom snagom o ustanovama (..Sluzbeni list RBiH*
br 6/92. 8/93 i 13/94). Uredbe o reprezentaciji i poklonima u federalnim organima uprave i
federalnim upravnim organizacijama (,.Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 6/2012) i ¢lana 20.
Pravila Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez roditeljskog staranja broj 53/18 1 01-UO/19,
Upravni odbor Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez roditeljskog staranja na VII sjednici,
odrzanoj dana 26.12.2019. godine donosi

ODLUKU

Clan 1.
Donosi se Pravilnik o reprezentaciji i poklonima Kantonalne javne ustanove Dom za djecu
bez roditeljskog staranja. broj 63-UO/19 od 26.12.2019. godine. koji je sastavni dio ove odluke.

Clan 2.
Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

Obrazlozenje
Upravi odbor Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez roditeljskog staranja je na VII
sjednici. odrzanoj 26.12.2019. godine. na prijedlog direktora razmatrao i donio Pravilnik o
reprezentaciji i poklonima Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez roditeljskog staranja, koji
je uskladen sa vazeéim zakonskim propisima kojima se ureduju pitanja reprezentacije i poklona.

Dostaviti: PREDSJEDNICA
UPRAVNOG ODBORA
1. Upravni odbor
2. ala Vernesa BeSlija

-
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KJUDOM ZA DJECU

BEZ RODITELJSKOG STARANJA SARAJEVO

PRAVILNIK
O REPREZENTACIJI I POKLONIMA

Sarajevo. decembar, 2019. godina



Na osnovu ¢lana 27. Uredbe sa zakonskom snagom o ustanovama (..Sluzbeni list
RBiH", broj 6/92, 8/93 i 13/94). c¢lana 21. Uredbe o reprezentaciji i poklonima u federalnim
organima uprave 1 federalnim upravnim organizacijama (..Sluzbene novine Federacije BiH",
broj: 6/2012) 1 ¢lana 20. Pravila Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez roditeljskog
staranja broj 53/18 i 01-UO/19, Upravni odbor Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez
roditeljskog staranja na VII sjednici. odrzanoj dana 26.12.2019. godine donosi:

PRAVILNIK
O REPREZENTACIJI I POKLONIMA

I OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se pravo koridtenja reprezentacije, visina sredstava reprezentacije i
poklona. nadin koristenje sredstava, procedure i pravila primanja i davanja poklona u
Kantonalnoj javnoj ustanovi Dom za djecu bez roditeljskog staranja (u daljem tekstu: Dom za
djecu).

Clan 2.
Pod reprezentacijom se podrazumijeva izdatak koji se javlja u toku redovnog poslovanja Doma
za djecu, sa ciljem ostvarenja i odrzavanja poslovnih odnosa. te obiljeZavanja godisnjica i
organizovanje drugih znac¢ajnih dogadaja i manifestacija.

Clan 3.
Pod reprezentacijom se, u smislu ovog Pravilnika, smatraju:
- lzdaci za slatko i slano posluzenje, tople i hladne napitke, a radi prijema gostiju u
prostoru i van prostora Doma za djecu.
- Prigodni protokolarni pokloni koji se daju gostima. donatorima, volonterima. poslovnim
partnerima i saradnicima koji pruzaju podrSku u radu Doma.

Clan 4.
Pokolonom se smatra li¢na korist u vezi vrienja javne funkcije, a podrazumijeva stvari, prava,
usluge bez naknade te neku drugu li¢nu korist datu nosiocu funkcije, kao i svaku isplatu.
djelovanje. uslugu. ili predmet od vrijednosti u¢injeno primaocu, bez naknade ili o¢ekivane
naknade.

Clan 5.
Pravo na reprezentaciju iz €lana 3. ima direktor Doma kao i lica koja on ovlasti.
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I1 VISINA SREDSTAVA REPREZENTACIJE

Clan 6.
Visina reprezentacije u Domu za djecu utvrduje se u Budzetu Doma za djecu za teku¢u godinu,
na ekonomskom kodu .lzdaci za meterijal i usluge™, pozicija: .Nabavka materijala -
Ugovorene usluge*.

Clan 7.
Rashodi na ime reprezentacije i poklona mogu se izvrsiti najvise do ukupnog iznosa koji je
odobren u budZzetu za godinu u kojoj se koristi.

III KORISTENJE SREDSTAVA REPREZENTACIJE

Clan 8.
Direktor Doma za djecu kao i lica koja on ovlasti koriste sredstva reprezentacije razumno |
primjereno, vodeci racuna o raspolozivim sredstvima za reprezentaciju.

Sredstva za reprezentaciju ostvaruju se isklju¢ivo na osnovu odobrenja direktora Doma za djecu
i to na nacin da se nabavka vrsi putem narudzbenice koju potpisuje direktor.

Svaka reprezentacija mora se opravdati narudzbenicom i ratunom za robu i uslugu.
U cilju namjenskog troSenja sredstava reprezentacije svaki racun mora u prilogu da sadrzi
kratak pismeni izvjeStaj o svrsi koriStenja sredstava reprezentacije.

IV PROCEDURE I PRAVILA PRIMANJA I DAVANJA POKLONA

Clan 9.
Kod primanja poklona mora biti jasno utvrdeno da li su oni namijenjeni Domu za djecu ili
direktoru Doma.

Clan 10.
Dom za djecu ¢e primiti poklone, nezavisno o njihovoj vrijednosti, kada je to u skladu sa
propisima i kada ne postoji neki opravdani razlog zbog kojih ih ne bi trebalo primiti.

Clan 11.
Direktor ne smije zadrzati poklon ¢ija trzisna vrijednost prelazi 200,00 KM, te je isti duzan
prijaviti i predati Domu za djecu.

Clan 12.
Dom za djecu moze dodjeljivati poklone institucijama i organizacijama, kao i predstavnicima
institucija i organizacija, prilikom protokolarnih posjeta, u povodu jubileja tih institucija i
organizacija, zbog njihovog posebnog doprinosa u pruzanju podrske u radu Doma za djecu. kao
i prilikom posjeta njihovih predstavnika Domu za djecu.

Clan 13.
O davanju poklona u navedenim situacijama odlu¢uje direktor, s tim da trziSna vrijednost
pojedina¢nog poklona ne smije prelaziti 200.00 KM.
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V EVIDENCIJA PRIMLJENIH POKLONA I REPREZENTACIJE

Clan 14.
Dom za djecu je duzan voditi evidenciju primljenih poklona ¢ija trziSna vrijednost prelazi iznos
iz ¢lana 08. ovog Pravilnika.
Evidencija primljenih poklona vodi se na nacin da se upisuje:
1. redni broj,
2. podaci o poklonodavcu, potpis poklonoprimea ili lica ovlastenog za ¢uvanje poklona,
3. vrsta, koli¢ina i vrijednost poklona,
4. datum i mjesto prijema poklona,
5. mjesto gdje se ¢uva primljeni poklon.

Clan 15.
Vrijednost poklona u smislu ¢lana 11. utvrduje Dom za djecu na osnovu racuna, provjerom
vrijednosti istog ili slicnog poklona na trzistu ili izjavom poklonodavca koja moze biti usmena
ili pismena.

Clan 16.
Evidenciju o sredstvima utroSenim na reprezentaciju duzna je voditi Sluzba za finansijsko
racunovodstvene poslove.

Clan 17.
Operativan rad oko primanja, zavodenja i ¢uvanja svih narudZbenica, racuna 1 druge pratece
dokumentacije u vezi sa reprezentacijom i poklonima, obavljat ¢e sluzba za finansijsko

ratunovodstvene poslove.

Clan 18.
Direktor Doma obavezan je jednom godisnje informisati Upravni odbor o visini utro3enih
sredstava na ime reprezentacije.

Clan 19.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o reprezentaciji i
poklonima, broj 2/19 od 31.01.2019. godine.

Broj: 63-U0/19 P PREDSJEDNICA
Sarajevo, 26.12.2019. godine [/Se UPRAYN_QG ODBORA
" Vernesa Beslija
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