KJU DOM ZA DJECU

BEZ RODITELJSKOG STARANJA SARAJEVO

PRAVILNIK

0 ku¢nom redu u Kantonalnoj javnoj ustanovi
Dom za djecu bez roditeljskog staranja

Sarajevo, august 2018. godine



Na osnovu ¢lana 40. Pravila Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez roditeljskog
staranja Sarajevo, direktorica Kantonalne javne ustanove Dom za djecu bez roditeljskog staranja,
dana 28.08.2018. godine donosi:

PRAVILNIK

o kuénom redu u Kantonalnoj javnoj ustanovi
Dom za djecu bez roditeljskog staranja

I OPSTE ODREDBE

Clan 1.
( Predmet Pravilnika)
Ovim Pravilnikom u Kantonalnoj javnoj ustanovi Dom za djecu bez roditeljskog staranja Sarajevo
(u daljem tekstu: Dom), utvrduju se kucni red - pravila ponasanja korisnika usluga (u daljem tekstu:
djeca, mladi) i radnika Doma.

Clan 2.
(Postivanje Pravilnika)
(1) Postupanje prema odrebama Pravilnika sastavni je dio radnih obaveza djece, mladih i radnika
Doma.
(2) Svako nepostivanje Pravilnika povlaci pojedina¢nu odgovornost djece, mladih i radnika Doma.
(3) Odredbe ovog Pravilnika odnose se i na druge osobe tokom boravka u Domu.

I PONASANJE DJECE U PROSTORIJAMA DOMA

Clan 3.

(Prava i obaveze)
(1) Djeca su obavezna tokom boravka u Domu pridrzavati se rasporeda rada i aktivnosti odjeljenja
na kojem borave.
(2) Djeca su obavezna svaki izlazak iz kruga Doma prethodno dogovoriti sa odgajateljem odjeljenja
na kojem borave.
(3) U slucaju vecernjeg izlaska, koji mora biti prethodno dogovoren sa odgajateljem odjeljenja, djeca
su obavezna vratiti se u Dom do 21.00 sat, odnosno petkom i subotom najdalje do 23 :00 sata, §to
se odreduje u zavisnosti od uzrasta djeteta. Vecernji izlazak poslije 23:00 sata moze se odobriti samo
mladima (punoljetni korisnici usluga) i to od strane odgajatelja na kojem boravi korisnik usluga, ali
samo u specifi¢nim situacijama, vode¢i rauna o ponasanju, postojeim obavezama i deSavanjima u
gradu.
(5) Djeca i mladi su obavezni ucestvovati u pospremanju prostorija u kojima borave i odrzavanju
higijene, ¢is¢enju dvorista Doma i svih drugih prostorija koje su im dostupne u okviru Doma, a koje
koriste za dnevne aktivnosti.
(6) Prema opremi, inventaru Domu djeca su duzna odnositi Se sa paznjom i iste racionalno koristiti.
(7) Djeca i mladi su obavezni prema drugima odnositi se lijepo sa postovanjem i uvazavanjem,
postujuci prava i dostojanstvo svih.
(8) Djeca i mladi su obavezni postovati satnicu u pogledu utvrdenog rasporeda za dnevni odmor u
period 13:00 — 15:00 sati, te u vecernjim satima u period od 21:00 — 07:00 sati, kada je naophodno
voditi raCuna da se ne stvara buka.
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(9) Djeca i mladi su obavezni odijevati se prikladno.

(10) Djeca i mladi imaju pravo da ucestvuju u kreiranju rasporeda dnevnih aktivnosti na odjeljenju
na kojem borave i kreiranju jelovnika.

(11) Djeca i mladi imaju pravo koristiti namjenske prostorije za reakreaciju na nacin da se ne ometa
rad na odjeljenjima Doma.

11l PONASANJE RADNIKA U PROSTORIJAMA DOMA

Clan 4.
(Obaveze radnika)

(1) Radnici Doma — odgajatelji obavezni su saciniti raspored dnevnih aktivnosti na odjeljenju,
vodeci racuna o uzrastu djeteta, Skolskim obavezama i iskazanim Zeljama djece.

(2) Radnici Doma — odgajatelji obavezni su voditi evidenciju o dnevnim artikulacijama na
odjeljenju, evidenciju o odlasku i dolasku djece sa odjeljenja, posjetama od strane srodnika
djeteta koje boravi na odjeljenju, zapazanjima u ponaSanju djece.

(3) Radnici Doma — odgajatelji, glavni huhar i medicinska sestra za rad u ambulanti obavezni su
saciniti jelovnik ishrane, vode¢i rauna o kvaliteti namirnica i potrebama djece za neophodnim
vitaminima i mineralima.

(4) Radnici Doma — odgajatelji obavezni su voditi racuna o kontinuiranom nadzoru nad djecom,
posebno voditi ratuna da se u slu¢ajevima nuznog napustanja odjeljenja obezbjedi adekvatna
zamjena od strane drugog stru¢nog radnika.

(5) Svaki radnik je duzan ¢uvati povjerljive podatke o korisnicima usluga.

(6) Radnici Doma su obavezni odrzavati urednim prostor u kojem borave.

(7) Radnici su obavezni da koriste prostorije i opremu racionalno i u skladu sa njihovom
funkcionalnom namjenom.

(8) Radnici su obavezni da telefone i drugu opremu koriste isklju¢ivo u sluzbene svrhe.

(9) Radnici su obavezni prilikom napustanja radnih prostorija iste zakljucavati, te iskljuciti
elektricne aparate 1 druge potroSace energije.

(10) Svi radnici Doma obavezni su prema djeci, radnicima i drugim licima ponasati se pazljivo
uz postovanje li¢nosti 1 dostojanstva, te pruziti mu svu potrebnu pomo¢ iz domena svog rada.

(11) Svi radnici Doma obavezni su odijevati se prikladno i ponasati se u granicama sluZbenih
ovlastenja.

(12) Svi radnici su prilikom dolaska na posao obavezni upisati se u knjigu evidencije o radnom
vremenu.

(13) Radnici Doma su obavezni informisati Sefove svojih sluzbi o uofenim nepostivanjima
pravila ponasSanja — kuénom redu.
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v ZABRANE y
Clan 5.
( Zabrane za djecu, mlade i radnike Doma)

Djeci i mladima zabranjeno je:
- konzumiranje duhanskih preradevina unutar prostorija i van Doma ( dvoriste, igralite,
- ulaz Doma)
- konzumiranje alkohola i svih drugih narkotika
- prisvajanje li¢nih stvari drugih korisnika bez njihove dozvole
- namjerno unistavanje opreme i inventara Doma
- vrijedanje drugih korisnika i radnika Doma

Radnicima Doma zabranjeno je:

- nedozvoljeno vrdenje izrade, reprodukcije tonskih zapisa ili video zapisa o djeci I
dogadajima u Domu bez saglasnosti i odobrenja direktorice Doma

- otudivanje ili iznosenje iz Doma potro3ne robe, inventara ili bilo koje druge imovine Doma

- primanje i trazenje poklona koji se na bilo koji nacin moze povezati sa sluzbenim
aktivnostima,

- Cinjenje bilo kakvih aktivosti kojim se direktno ili indirektno moze uvrijediti ili povrijediti
dijete, radnik ili posjetilac Doma. ostetiti sluzbena prostorija ili oprema, te narusiti kuéni
red i radna disciplina.

- konzumiranje duhanskih preradevina unutar prostorija i van Doma ( dvoriste, igraliste, ulaz

- Doma)

- okupljanje po sluzbenim prostorijama, osim kada se obavljaju sluzbene aktivnosti kao §to
su sastanci, obuke i sl.

\Y POSJETE U DOMU

Clan 6.
(Posjete srodnika djece i druge posjete)

(1) Posjete korisniku usluga dozvoljene su svaki dan osim nedjelje u terminu od 10.00 -12:00
sati, uz predoCavanje saglasnosti za posjete i na osnovu uvida u li¢ni dokument.

(2) Sve posjete djeci se na propisan nacin evidentiraju od strane socijalnog radnika i radnika u
smjeni na odjeljenja. te od strane portira prilikom ulaska u prostorije Doma.

(3) Portir Doma vodi evidenciju i o svim drugim posjetama u Domu

(4) Privatne posjete radnicima moraju biti svedene na najmanju mjeru u trajanju i broju.

VI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 6.
(1) Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se po postupku predvidenom za njegovo donosenje.
(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana dono3enja i bice objavljen na
oglasnoj tabli Doma.

Broj: 1705 /18
Datum: 28.08.2018. godine
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